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A C C A D E M I A  D O M A N I

Q u e s t o  C e r t i f i c a t o
è  v a l i d a t o

d a l  s i s t e m a  V e r i F o r m

Computer Essentials:  Computer e dispositivi ,  Desktop e icone, Gestione testo, Gestione file e cartelle, Le
reti ,  Sicurezza e benessere; Online essentials:  Concetti di navigazione, Navigazione nel web, Informazioni
raccolte sul web, Concetti di comunicazione, Posta elettronica; Word processing: Util izzo dell ’applicazione,
Creazione dei documenti,  Formattazione, Oggetti ,  Stampa unione, Preparazione stampa; Spreadsheet:
Utilizzo dell ’applicazione, Celle, Gestione dei fogli  di lavoro, Util izzo delle formule, Formattazione, Grafici ,
Stampa; Presentation: Util izzo dell ’applicazione, Sviluppare una presentazione, Gestione del testo, I
grafici ,  Oggetti grafici ,  Preparazione alla presentazione; Online Collaboration: Concetti di collaborazione,
Preparazione alla collaborazione, Collaborazione mobile, Strumenti di collaborazione online; IT Security:
Concetti di sicurezza, Malware, Sicurezza in rete, Controllo accessi,  Uso sicuro del web, Comunicazioni,
Gestione sicura dei dati .


